INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-204-7-1-252

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

Contrato.

RH-029-204-63-2025

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos:

Rocio del Carmen Morales |
Hernandez de Diaz

Plazo de contratacién

Del: 01 de julio

Al: 31 de diciembre de 2025

Periodo de este

Informe Del: 01 de septiembre | Al: 30 de septiembre de 2025

Monto a pagar: Q. 8,000.00

Prestados en: Vicedespacho de Seguridad’
Alimentaria y Nutricional

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el
periodo de la contratacién:

Descripcion de Informe de actividades Avance
actividades segiin TDR realizadas Cuantitativo | Cualitativo
1) Servicios técnicos Recepcion y organizacién 100% Finalizado

para la organizacién | de todos los documentos
de los documentos a | en el mes de septiembre,
distribuir en las que se reciben de las
diferentes unidades | diferentes unidades del
del Viceministerio de | Viceministerio, tales como:
Seguridad Direccion de Asistencia
Alimentaria y Alimentaria y Nutricional-
Nutricional -VISAN- | DAAN-, Direccion de
Apoyo a la Produccién
Comunitaria de
Alimentos-DAPCA-,
:Direccion de Monitoreo y
Logistica de la Asistencia
Alimentaria-DML-,
UDAFA-VISAN,
Planeamiento,
Cooperacion, Asesoria
Juridica, Auditoria
Interna, Despacho
Superior, Administracién
General, entre otras.

2) Servicios técnicos en | Recepcién y verificacién de 100% Finalizado
el seguimiento de expedientes, en el mes de
rutas de septiembre sacando copias
distribucién de a los documentos

administrativos para que




documentos a nivel
interno y externo.

los mismos sean enviados
a las distintas areas tanto
internas como externas.
Asi mismo también se
apoyd en recibir, sellar y
firmar los documentos que

ingresan al Viceministerio

para tramite
correspondiente, y para
las diferentes unidades
internas y externas del
Viceministerio, tales como:
MIDES, MP, DIGEGR,
SAT, INDECA, PMA,
COPADEH, ICTA,
MINISTERIO DE SALUD,
MINEDUC, CONRED,
SESAN, Asesoria Juridica,
Administracién General,
Auditoria Interna,
Informacion Puablica,
Despacho Superior,
UDAFA-VISAN-,
Administraciéon
Financiera, Cooperacion,
Planeamiento, entre otras.

3) Servicios técnicos en | Atencién a las personas 100% Finalizado
la atencion a los que participan en las
participantes de las | diferentes reuniones tanto
reuniones internas como externas,
administrativas y/o | tales como: las reuniones
técnicas internas y con diputados, alcaldes,
externas COCODES, entre otros;
planificadas por el que se llevan a cabo en
Vicedespacho de este Vicedespacho.
VISAN.
4) Servicios técnicos en | Archivo fisico y digital, 100% Finalizado

anexar los
documentos
recibidos y enviados
de forma fisicay
digital por parte del
Vicedespacho.

escaneando todos los
documentos que se
reciben y se envian de este
Vicedespacho; se actualiza
la base de datos digital de
correspondencia ingresada
como egresada.

Se envian correos a
diferentes unidades del

‘Vicedespacho. Se envian

documentos en respuesta
de solicitud a alcaldes y
cocodes via correo.
Atencion de la Planta
telefénica, Escaneo de
documentos que ingresan




colocando IC
correspondiente y
trasladarlo a donde
corresponde, Elaboracion
de Oficios, Providencias.
Oficios circulares y
Traslados, se apoyo
sacando copias a quienes
la solicitan.

5) Otras actividades
que le fueren
asignadas por la
autoridad superior.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los
términos de referencia de la misma.

Atentamente,

(f) @Cu@ (%S/Loja

Rocio del Carmen Morales Hernandez de Diaz
2530-46947-0101
4236-9244

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia,
y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda,
para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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